
 

Prot. n. 6892/II.1                                                                                                                Cetraro, 20 novembre 2018 
 
 
 

Ai Componenti del seggio elettorale 
Loro Sedi 

 
 
 
 
Oggetto: indicazioni operative – votazioni inerenti alle elezioni del Consiglio di Istituto 

 

VISTA la normativa vigente in materia 
 

ATTESO CHE 
 

nelle scuole con una popolazione scolastica superiore ai 500 alunni il Consiglio di Istituto è 
costituito da 19 componenti così suddivisi: 

 8 rappresentanti del personale docente; 

 8 rappresentanti dei genitori degli alunni; 

 2 rappresentanti del personale ATA; 

 Dirigente scolastico (membro di diritto) 

 
si invitano 

 
le SS.LL. ad attenersi scrupolosamente alle indicazioni operative di seguito riportate: 

1. Nel locale adibito alle votazioni deve essere determinato lo spazio riservato alle votazioni; 

2. Nello spazio riservato ai componenti del seggio devono essere disposti dei tavoli, sopra i quali va 

posta l’urna relativa all’organo da eleggere; 

3. Deve essere assicurata la segretezza del voto; 

4. Alle ore 8:00 del 25 novembre 2018 il Presidente apre il seggio, chiamando a farne parte gli 

scrutatori;  

5. Se il Presidente è assente, è sostituito dallo scrutatore più anziano di età presente, il quale integra il 

numero degli scrutatori chiamando ad esercitarne le funzioni un elettore presente. Analogamente 

procede il Presidente qualora sia assente qualcuno degli scrutatori; 

6. Quando non sia possibile integrare il numero degli scrutatori, il seggio si insedia ugualmente con i 

componenti presenti; 

7. Gli elettori votano nei seggi, nei cui elenchi sono compresi; 

8. Essi sono tenuti ad esibire un documento valido per il loro riconoscimento; 
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9. In mancanza di documento è consentito il riconoscimento da parte dei componenti del seggio; 

10. Il riconoscimento dell’elettore sprovvisto di documento può essere effettuato anche da un altro 

elettore dello stesso seggio in possesso di documento o, a sua volta, conosciuto da un componente 

del seggio. In tal caso deve essere fatta succinta verbalizzazione, sottoscritta da tutti i componenti; 

11. Gli elettori prima di ricevere la scheda devono apporre la propria firma leggibile accanto al loro 

cognome e nome sull’elenco degli elettori del seggio; 

12. Il voto viene espresso personalmente da ciascun elettore per ogni singola scheda mediante una 

croce sul numero romano indicato nella scheda; 

13. Le preferenze potranno essere espresse con un segno di matita accanto al nominativo del 

candidato prestampato sulla scheda, secondo le seguenti modalità: 

 N. 2 preferenze per la componente genitori; 

14. Le schede elettorali che mancano del voto di preferenza sono valide solo per l’attribuzione del 

posto spettante alla lista; 

15. Non è ammesso l’esercizio del diritto di voto per delega, dato che il voto ha sempre carattere 

personale; 

16. Delle operazioni di voto viene redatto, in duplice copia originale, processo verbale, che è 

sottoscritto dal Presidente e dagli scrutatori; 

17. Tutte le decisioni del seggio elettorale sono prese a maggioranza; in caso di parità prevale il voto 

del Presidente; 

18. Terminate le operazioni di scrutinio: 

a) Riassumere i voti determinando la cifra elettorale di ciascuna lista e la cifra elettorale di 

ciascun candidato; 

b) La cifra elettorale di una lista è costituita dalla somma dei validi riportati dalla lista stessa; 

c) La cifra individuale di ciascun candidato è costituita dalla somma dei voti di preferenza 

19. Si procede infine alla proclamazione degli eletti. 

 
 

 

 
 

Il Dirigente scolastico 

Giuseppe Francesco Mantuano 
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